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ORTACLR ELEKTRIK SAN. VE TiC. LTD. STi.

KISISEL VERI SAKLAMA VE iMHA POLITIiKASI

Madde 1 — Amag:

Bu Politikanin amaci, ORTACLR ELEKTRIK SAN. VE TiC. LTD. STI. tarafindan hukuka
uygun bir bi¢imde ytirtitiilen kisisel veri isleme faaliyetinin, ilgili mevzuata uygun olarak kisisel
verileri saklama ve imha politikasim belirlemektir.

Madde 2 — Kayit Ortamlar::

Bu Politikanin uygulanmasinda, kullanilan kayit ortamlari; Tamamen veya kismen otomatik olan
ya da herhangi bir veri kayit sisteminin pargas: olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla
islenen kisisel verilerin bulundugu her tiirlii ortam anlamina gelmektedir.

Bu durumda sirketimizdeki kayit ortamlari;

a)

b)

c)

Tamamen otomatik veya kismen otomatik olan ya da otomatik olmayan
yollarla islenen veri, kayit sistemimizde, otomatik senkronize iki disk tinitesi
ve giinlik, aylik yedeklerin alindign iki farkli disk tinitesi ile saglanmaktadir.

Basili kdgit ortaminda dosyalama yontemiyle islenen ve biirolarda kilitli

dolaplar ve kilitli arsiv odalarinda tutulan dosyalanmig basili kagit kayit
ortamlari

Kendi NVR ve Disk tinitelerinde islenen, saklanan ve belirli periyotlarla
lizerine yazarak yok edilen Giivenlik Kameralar: goriintli kayit ortama.

Madde 3 - Politikada Yer Verilen Hukuki ve Teknik Terimlerin Tanmimlar:

a)

b)

Kisisel Veri Isleme Envanteri: ORTACLAR ELEKTRIK SAN. VE TiC.
LTD. STI. is siire¢lerine bagli olarak gergeklestirmekte oldugu kisisel veri
isleme faaliyetlerini; kigisel veri isleme amaglarini, veri kategorisini, aktarilan
alict grubu ve veri konusu kisi grubuyla iligkilendirerek olusturdugu ve kisisel
verilerin islendikleri amaglar igin gerekli olan azami slireyi, yabanci iilkelere
aktarmmi ngoriilen kisisel verileri ve veri giivenligine iliskin alinan tedbirleri
agiklayarak detaylandiran envanter.

Kigsisel verinin silinmesi; kigisel verinin ilgili kullanicilar i¢in higbir sekilde
erigsilemez ve kullanilamaz hale getirilmesi islemi. ( Orn. Dijital olarak tutulan
Ziyaretgi bilgilerinin ¢ngoriilen siire sonunda ilgili kullanici olan personelin
tekrar erigemeyecegi sekilde sistemden silinmesi, kagit ortaminda ise calisan
tarafindan IK’ya verilen bir dilekgenin ig ile ilgili baglantisini 6grenmek




d)

isteyen ~ bolim  amirine  dilekgenin  tistiindeki kisisel  verilerin
¢izilerek/boyanarak/silinerek/ kesilerek karartma islemi uygulanmasi.

Kisisel Verilerin Yok Edilmesi: Kisisel verilerin hi¢ kimse tarafindan higbir
sekilde erisilemez, geri getirilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesi
islemidir. (Orn. Sistemler iizerinde bulunan verilerin, de-manyetize etme,
lizerine yazma vb. uygun yontemlerle yok edilmesi, kagit ortamindaki
verilerin kagit imha makinalarinda yok edilmesi.)

Anonim hale getirme: Kisisel verinin, maskeleme, toplulagtirma, veri bozma
vb. tekniklerle kisisel veri niteligini kaybedecek ve bu durumun geri
alinamayacag sekilde degistirilmesidir. (Or: Yapilan bir ¢alisan memnuniyeti
anketi raporundaki yas grubu veya cinsiyet veri kiimesinde tek bir yOneticinin
olmasi durumunda, bu kisiye ait kaydin sonugtan ¢ikarilarak, kisisel verinin
bir gergek kisi ile iligkilendirilemeyecek hale getirilmesi.)

Veri Kayit Sistemi: Kisisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilarak
islendigi kayit sistemini, ifade eder.

Bu politikada yer almayan tamimlar igin ORTACLAR ELEKTRIK SAN. VE TIC. LTD. STI.
Kisisel Verilerin Korunmasi ve Islenmesi Politikasindaki tanimlar gecerlidir.

Madde 4 — Kisisel verilerin saklanmasinmi ve imhasim gerektiren hukuki, teknik ya da diger
sebeplere iliskin agciklama:

ORTACLAR ELEKTRIK SAN. VE TIC. LTD. STI. Kisisel verileri;

a)
b)

c)
d)
e)
f)

Insan Kaynaklan stire¢lerinin yonetiminde,

Muhtelif projeler ile is ortakligimin kurulma amaglarinin yerine getirilmesini temin
etmek amaciyla ticari faaliyetlerini yerine getirmek icin,

Sirketler hukuku, etkinlik yénetimi, kurumsal iletisim stireclerinin yénetiminde,
Sirket ticari faaliyetlerine iliskin stratejilerin tasarlanmasi ve denetiminde
Gtlivenligin saglanmasinda,

Hukuken yetkili kamu kurum ve kuruluslarina olan yikiimliiliiklerin  yerine
getirilmesi amaciyla,

Ilgili mevzuat ve politikalarda belirtildigi sekilde saklar ve imha eder.

Madde 5 - Kisisel verilerin giivenli bir sekilde saklanmasi ile hukuka aykiri olarak
islenmesi ve erigilmesinin dnlenmesi igin alinmis teknik ve idari tedbirler:




ORTACLAR ELEKTRIK SAN. VE TIC. LTD. STI. kisisel verilerin hukuka uygun sekilde
saklanmasl, islenmesi ve erisilmesinin 6nlenmesini saglamak icin, teknolojik imkénlar ve
uygulama maliyetine gore teknik ve idari tedbirler almaktadir.

a)Kisisel Verilerin Hukuka Uygun Saklanmasi, islenmesi ve Erisilmesinin Onlenmesini
Saglamak i¢in Alinan Teknik Tedbirler:

* ORTACLAR ELEKTRIK SAN. VE TIC. LTD. STIL binyesinde

gergeklestirilen kisisel veri saklama, Isleme ve erisilme faaliyetleri kurulan
teknik sistemlerle denetlenmektedir.

* Alinan teknik 6nlemler ilgilisine raporlanmaktadir.

* Teknik konularda bilgili personel istihdam edilmektedir.

* Erisim yetkileri sinirlandirilmakta, yetkiler diizenli olarak gozden
gecirilmektedir,

* Viriis koruma sistemleri ve giivenlik duvarlarini igeren yazilimlar ve donanimlar
kullanilmaktadir.

* Kisisel verilerin giivenli bir bigimde saklanmasi saglamak i¢in hukuka uygun
bir bigimde yedekleme programlar: kullanilmaktadir.

* Kisisel verilerin bulundugu veri depolama alanlarina erisimler loglanarak

uygunsuz erisimler veya erisim denemeleri ilgililere anlik olarak iletilmektedir.

b)Kisisel Verilerin Hukuka Uygun Saklanmasi, Islenmesi ve Erigilmesinin Onlenmesini
Saglamak i¢in Alinan Idari Tedbirler

* Calisanlar, kisisel verilerin korunmas1 hukuku ve kisisel verilerin hukuka uygun
olarak saklanmast, islenmesi konusunda bilgilendirilmekte ve egitilmektedir.

* ORTACLAR ELEKTRIK SAN. VE TIC. LTD. STI. Kisisel veri Isleme

envanterinde Kigisel verileri isleyecek, saklayacak, erisebilecek personel
belirlenmistir,

* ORTACLAR ELEKTRIK SAN. VE TIC. LTD. $TI.’ in yiiriitmekte oldugu tiim
faaliyetler detayli olarak tiim béliimler &zelinde analiz edilerek, bu analiz
neticesinde ilgili i birimlerinin gergeklestirmis oldugu ticari faaliyetler 6zelinde
kigisel veri isleme faaliyetleri ortaya konulmaktadir.

* Boltimler bazinda belirlenen hukuksal uyum gerekliliklerinin saglanmasi igin
ilgili boltimler 6zelinde farkindahik yaratilmakta ve uygulama kurallar
belirlenmekte; bu hususlarin denetimini ve uygulamanin stirekliligini saglamak




igin gerekli idari tedbirler sirket igi politikalar ve egitimler yoluyla hayata
gecirilmektedir,

* Calisanlar, dgrendikleri kisisel verileri KVK Kanunu hiikiimlerine aykiri olarak
bagkasina agiklayamayacagi ve isleme amaci diginda kullanamayacag1 ve bu
yliklimliliglin gorevden ayrilmalarindan sonra da devam edecegi konusunda

bilgilendirilmekte ve bu dogrultuda kendilerinden gerekli taahhiitler
alinmaktadir.

* ORTACLAR ELEKTRIK SAN. VE TIC. LTD. STI. ile ¢alisanlar arasindaki
hukuki iligkiyi yoneten sézlesme ve belgelere, ORTACLAR ELEKTRIK SAN.
VE TIC. LTD. $TI.” in talimatlar1 ve kanunla getirilen istisnalar diginda, kisisel
verileri islememe, ifsa etmeme ve kullanmama yikiimliliigii getiren kayitlar
konulmakta ve bu konuda ¢alisanlarin farkindalig1 yaratilmaktadr.

Madde 6 — Kisisel verilerin hukuka uygun olarak imha edilmesi i¢in alinmis teknik ve idari
tedbirler

ORTACLAR ELEKTRIK SAN. VE TIC. LTD. $TI. kisisel verilerin hukuka uygun sekilde imha
edilmesi i¢in, teknolojik imkanlar ve uygulama maliyetine gore teknik ve idari tedbirler almakta
ve gesitli yontemler igerisinden uygun olanlart kullanmaktadir.

a)Kigisel Verilerin Hukuka Uygun Olarak Imha Edilmesi I¢in Alinan Teknik Tedbirler:

* ORTACLAR ELEKTRIK SAN. VE TIC. LTD. STi. binyesinde
gergeklestirilen kisisel veri saklama, imha faaliyetleri denetlenmektedir.

* Alinan teknik énlemler ilgilisine raporlanmaktadir.
* Teknik konularda bilgili personel istihdam edilmektedir.

b)Kigisel Verilerin Hukuka Uygun Olarak Imha Edilmesi i¢in Alinan idari Tedbirler

* Galiganlar, kisisel verilerin korunmas: hukuku ve kigisel verilerin hukuka uygun
olarak imha edilmesi konusunda bilgilendirilmekte ve egitilmektedir.

* ORTACLAR ELEKTRIK SAN. VE TIC. LTD. STi. Kisisel veri isleme
envanterinde kayith olan Kisisel verileri imha edecek personel belirlenmistir.

¢) Kisisel Verilerin Hukuka Uygun Olarak imha Edilmesi I¢in Kullanilan Yontemler;
a. Kisisel Verilerin Silinmesi Yontemleri

L. Kagit Ortaminda Bulunan Kisisel Veriler: Karartma yontemi kullanilarak
silinmektedir.




ii. Merkezi Sunucuda Yer Alan Ofis Dosyalart: Isletim sistemindeki silme
komutu ile silinir.

iii. Tagmabilir Medyada Bulunan Kisisel Veriler: Uygun yazilimlarla silinir.

iv. Veri Tabanlar: Kisisel verilerin bulundugu ilgili satirlar veri tabam
komutlari ile silinir.

b. Kisisel Verilerin Yok Edilmesi Yéntemleri

1. Yerel Sistemlerde Bulunan Kisisel Veriler: De-manyetize etme, fiziksel

yok etme, tizerine yazma yontemlerinden uygun olani kullamlarak yok
edilir,

ii. Cevresel Sistemlerde Bulunan Kisisel Veriler:

1. Ag cihazlari (switch, router vb.) : (i) ¢ de belirtilen uygun
yontemler ile yok edilir.

2. Flash tabanli ortamlar: Ilgili {ireticinin Onerdigi yontemler ya da
(1.)” belirtilen yontemler ile yok edilir.

3. Manyetik bant: De-manyetize ederek ya da yakma, eritme gibi
fiziksel yontemlerle yok edilir.

4. Sim Kart ve sabit hafiza kartlar:: (i) ¢ de belirtilen uygun
yontemler ile yok edilir.

5. Optik diskler: yakma, kiigiik pargalara ayirma, eritme gibi fiziksel
yontemlerle yok edilir.

6. Veri Kayit Ortami sabit olan ¢evre birimleri: (i.) © de belirtilen
uygun yontemler ile yok edilir.

iii. Kagit ve Mikrofis Ortamlarinda Bulunan Kisisel Veriler: Kagit imha
makinalari kullanilarak yok edilir. Orijinal kgt formattan tarama yoluyla
elektronik ortama aktanlan Kisisel veriler ise bulunduklari ortama gore
uygun yontemlerle yok edilirler

¢. Kisisel Verilerin Anonim Hale Getirilmesi Yontemleri: Kisisel verilerin Anonim
hale getirilmesi asamasinda, Kisisel Verileri Koruma Kurumu’nun yayinladigi
Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi

Rehberinde gosterilen Kisisel Verilerin Anonim hale getirilmesi yontemlerinden
uygun olani kullanilir.

Madde 7 - Kisisel verileri saklama ve imha siireclerinde yer alanlarin unvanlari, birimleri
ve gorev tamimlari,




ORTACLAR ELEKTRIK SAN. VE TIC. LTD. $TI. Kisisel verileri saklama siireglerinde; insan
Kaynaklari, Mali ve Idari Isler, Ticaret Miidiirlikleri ile Bilgi Islem ve I¢ Hizmetler Seflikleri,
Imha Siireglerinde ise Insan Kaynaklari Miidiirliigii ve Bilgi Islem Seflikleri yer almaktadir.

flgili Mudiirliik ve Sefliklerde saklama ve imha siirelerinin  sorumlulugu Miidiir ve Sef

seviyesinde olup, ilgili gérev tamimlari, Sirket yénetimince bu sorumluluklar almalarini
saglayacak sekilde diizenlenmistir

Madde 8 - Kisisel verilerin saklama ve imha siireleri ve Periyodik imha Siireleri

ORTACLAR ELEKTRIK SAN. VE TiC. LTD. STI. Kisisel verilerin saklama ve imha siireleri

ve Periyodik Imha Surelerini de igeren ORTACLAR ELEKTRIK SAN. VE TIC. LTD. STi.
Kisisel Veri Isleme Envanteri bu Politikanin ayrilmaz bir parcasidir.

Madde 9 — Cesitli ve Son Hiikiimler

a) Tamamlayie1 Hiikiimler: Bu Politikada hiikim bulunmayan hususlarda sonradan
yapilan degisikliklerle Kanun ve ilgili mevzuat hitkiimleri uygulanir.

b) Yiiriirlik: ORTACLAR ELEKTRIK SAN. VE TIC. LTD. STI. Yénetimin Kurulunun

26.12.2019 tarihli ve 2019/04 sayili karari ile kabul edilen bu Politika, bu karar tarihinde
yurtirliige girer.
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